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لاً
تعريف الفعاليات :  أو

أو بمضازهت حهاث أخسي أو جدعى للمضازهت , هي أي وضاط جلىم به الجمػيت مىفسدة

ت, ووزش الػمل والمهسحاهاث, المإجمساث والىدواث: وحضمل, فيه , والأسىاق الخيرً

. والاحخفالاث وغيرها غلى أن جيىن ذاث صلت باليضاط السئيس للجمػيت 

 
اً
: الإحساءاث:  اهيا

, جلدًم ظلب مً غضى الجمػيت أو الفسع أو المسهص ًخضمً جحدًد الفػاليت المستهدفت-1

أو  )والىكذ المحدد , والمضازوىن فيها والجمهىز المستهدف منها, ومحاوزها, والأهداف منها

. والخيلفت الملدزة للمضازهت أو الخىظيم, لإكامتها ومدتها وميانها (الملترح 

. ًسفؼ العلب ئلى زئيس مجلس الإدازة-2

ئن , ولها أن جسفؼ العلب لمجلس الإدازة, ًحاٌ العلب ئلى اللجىت الخىفيرًت للبذ فيه-3

. زأث حاحت لرلً

 ٌػاد ئلى الجهت التي كدمخه فان وان بالمىافلت فػليها البدء في العلب,بػد البذ في -4

 وئن وان بغيرها فاما أن جحفظ العلب أو أن حػيد زفؼ العلب الخىفير,ئحساءاث 

.  بما ًإهد أهميت الفػاليت والمضازهت فيهاغسضها,بمسىغاث جسي أهميت 

:  جدبؼ الإحساءاث الأجيتالعلب,بػد المىافلت غلى -5

جلىم الجهت صاحبت العلب باغداد مضسوع خعاب بخىكيؼ زئيس مجلس الإدازة ًىحه -

اضب مسهص الخىميت الاحخماغيت )الػمل والخىميت الاحخماغيتئلى وشازة  ًخضمً ظلب  (السٍ

. وأهدافها, والمضازهين فيها, وميانها, ومدتها, المىافلت غلى ئكامت الفػاليت

 :حيثجخىلى الجهت صاحبت العلب البدء في الخحضير للفػاليت مً / أ

 * 
اً
 .السفؼ لللرهامم الىظطي للمػازض والمإجمساث  خر المىافلت الىتروهيا



 

 3 / 5 

 

ً اللجان اللاشمت للفػاليت *  اللجىت , اللجىت الخىظيميت, مثل اللجىت الػلميت )اكتراح جيىٍ

. (... الإغلاميت

. البحث غً الميان الملائم*

. جحدًد الىكذ الملائم لها* 

. لهره الفػاليت (أو مضسف)جحدًد زئيس * 

بػد جحدًد  (غىد الحاحت)اكتراح أسماء المضازهين ممً ًمىً لهم جلدًم أوزاق غمل * 

. المحاوز مً كبل اللجىت الػلميت للفػاليت

. جسفؼ لسئيس مجلس الإدازة للمىافلت غليها, جحدًد ميزاهيت مفصلت للفػاليت* 

م جحدًد حهاث مػيىت و الخيسيم مػهم , الػمل غلى جىفير زغاة لهره الفػاليت*  غً ظسٍ

.  م الىخابت لهم لسغاًت الفػاليت

. وجحدًد زئيس ول لجىت, حسميت أغضاء اللجان الملترحت* 

. غىد الحاحت لهم, جلدًم كىائم بأسماء المضازهين في الخىظيم مً المخعىغين وغيرهم* 

. بػد الحصىٌ غلى المىافلت السسميت مً الىشازة ًبدأ الػمل الفػلي للفػاليت/ب

س دوزي ًسفؼ مً المضسف غلى الفػاليت ئلى زئيس مجلس الإدازة / ج ًىضح – ئغداد جلسٍ

وما هى جحذ الإهجاش والمخىكؼ , وما جم ئهجاشه, مساحل سير الػمل في الخحضير للفػاليت

, وهرا الخعىاث التي جمذ بالخفصيل, وأي ملترحاث أو صػىباث جىاحه الػمل, ئهجاشه

ىه فيه, والجهاث التي جمذ مخاظبتها . وغير ذلً مما ًسي المضسف جدوٍ

 بالمىافلت غلى بػض الإحساءاث / د
اً
 للفػاليت السئيست,ًسفؼ المضسف غلى الفػاليت ظلبا

وصسوط , وكيمتها وأسلىب الدفؼ, وجحدًد دزحاث السغاًت, مثل مخاظبت الجهاث الساغيت

وهرا الجهاث التي , والمبالغ الملدزة والمحصلت, والجهاث التي وافلذ غلى ذلً, السغاًت
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وجيلفت ذلً والضسوط والمىاصفاث , ًمىً الاسخػاهت بها للخىظيم ئن وان هىان حاحت

. والػلد

. اكتراح الضيىف الرًً ًمىً دغىتهم للمضازهت بالحضىز / هـ

 م ئغداد , وغير الحيىميت الساغيت للفػاليت, اكتراح الجهاث السسميت الحيىميت/ وـ

. مضسوغاث الخعاباث لهم بخىكيؼ زئيس مجلس الإدازة بػد مىافلت اللجىت الخىفيرًت

مدًس ًٌسفؼ ٌ, ظلب الحصىٌ غلى سلفت مىاسبت للبدء في الخحضير والػمل للفػاليت/ ش

.  محدد فيه المبلغ واسم مً حسلم له السلفتالخىفيري

مسض ى بما ًلرش دوز الجمػيت في خدمت , الترهيز  في الػمل الإغلامي للفػاليت/ ح

. السوماجيزم

. الػمل غلى اسخلعاب ذوي الاخخصاص لمجاٌ الفػاليت كدز الإميان/ ط

 
لاً
: الإجراءات   ناء الفعالية:  اللا

ومً سلامت , غلى الجهت المىظمت للفػاليت الخأهد مً اهخماٌ حميؼ الإحساءاث للفػاليت-أ

. وول الىسائل المعلىبت للفػاليت, الترجيب للميان واهخماٌ الخجهيزاث والمػداث والأدواث

الخأهد مً جىاحد حميؼ المضازهين في الخىظيم وفي الفػاليت مً ملدمي الأوزاق -ب

. وزؤساء الجلساث والمضسفين وغيرهم

. الخأهد مً وحىد المسئىلين الإغلاميين للخغعيت اللاشمت-ج

 
لاً
: الإجراءات اعد الفعالية:  ااعا

س مىحص غً الفػاليت*  . وهخائجها الأوليت وأي صػىباث أو ملترحاث وحدث, زفؼ جلسٍ

س جفصيلي غً الفػاليت*  . ٌضمل ول الخفاصيل اللاشمت وهخائم الفػاليت, ئغداد جلسٍ

وهرا ما جم , وأًً صسفذ ولمً, ئغداد هضف مالي محدد ًىضح ما جم صسفه مً مبالغ* 

. جحصيله مً الإًساداث و مبالغ السغاًت وغيرها
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بخىكيؼ زئيس مجلس الإدازة , ئغداد مضسوغاث خعاباث صىس لمً ساهم في الفػاليت* 

س *  .  الإدازةلسئيس مجلسجسفؼ الخلازٍ

 
اً
س غلى اللجىت الخىفيرًت لخبدي فيها ما جساه وجسفؼ زأيها لمجلس : خامسا حػسض هره الخلازٍ

. الإدازة

س - س , في ملف الفػاليت (المىحص والمفصل)جحفظ وسخت مً الخلسٍ ووسخت لملف الخلسٍ

س, السىىي للجمػيت . لإضافخه ئلى الخلسٍ

س المفصل ئلى - اضجسسل وسخت مً الخلسٍ وأي حهت ذاث , مسهص الخىميت الاحخماغيت بالسٍ

. غلاكت بالفػاليت
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