
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 6 من 1الصفحة 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 سياسح انتدرية
 لجمعيح عروي الخيريح

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 6 من 2الصفحة 

 

 :تمهيد/ 1
 

 إر أىُ نفٔل بتضّٓذ العاملين الجنعٔ٘ٓعذ التذسٓب مً أٍه لذاّس تطْٓش العنل في 

 .للجنعٔ٘بالمَاسات اللاصم٘ لتخظين أداٛ أعنالهه ّالشقٕ بالمظتْٚ العاو 
ّالتذسٓب في مفَْمُ الؼامل ٍْ تضّٓذ العاملين بمَاسات تشتكٕ بأداَٜه مً مظتْٚ 

 .المناسغ إلى مظتْٚ أفطل بضْسٗ داٜن٘ لتخكٔل الأٍذاف

ّحٔث أٌ جمعٔ٘ عشّٚ الخيرٓ٘ تعيٙ بعنلٔ٘ التذسٓب لميظْبَٔا تم إىؼاٛ ٍزِ اللاٜخ٘ 

 . ىؼاطات التذسٓب ّّسش العنل للجنعٔ٘التي تيظه

 

 :الذدف/ 2
  :  التي تتبعَا الجنعٔ٘ لتخكٔل التالٕالإجشاٛات إلى تحذٓذ اللاٜخ٘تَذف ٍزِ 

 بأداَٜه الاستكاٛالتخطٔط لتكذٓه خذمات تذسٓبٔ٘ ّتطْٓشٓ٘ للنْظفين مً أجل  .1

 .ّقذساتَه المَاسٓ٘

 .التأنذ مً أٌ التذسٓب قذ حكل اليتاٜج المطلْب٘ .2

 .التذسٓب في عنلٔ٘ الاطتنشاسٓ٘ .3

 

: المجال/ 3
 . علٙ جمٔع العاملين في الجنعٔ٘اللاٜخ٘تظشٖ أحهاو ٍزِ 

 

 :انتعريفاخ/ 4

 :التذسٓبٔ٘الذّسات 

ميَا ما ٓعكذ داخل .  بأداَٜه ّقذساتَه المَاسٓ٘الاستكاٛدّسات تعكذ للنْظفين بَذف 

 .قاعات الجنعٔ٘ ّميَا ما ٓعكذ خاسج الجنعٔ٘ في مشانض التذسٓب

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 6 من 3الصفحة 

 

 

 :داخم الجمعيحانتدرية / 5
ٓكْو بتيفٔزِ أػخاص رّٖ خبرٗ ّنفاٛٗ في لدال التذسٓب المطلْب مً داخل الجنعٔ٘ 

 . في لرتلف لدالات عنل الجنعّٔ٘غالبا ما ٓهٌْ للعاملين الجذد

 

 : خارج الجمعيحبانتدري/ 6
ٓيفز ٍزا اليْع مً التذسٓب عيذما ٓهٌْ التذسٓب مً الضعب تػطٔتُ ّتفضٔلُ بضْسٗ 

 لدالاتل التذسٓب الذاخلٕ أّ في حال٘ طلب احتٔاجات تذسٓبٔ٘ في لا مً خملاٜن٘

 . ّٓيكظه إلى قظنينجذٓذٗ خاسج ىطام العنل

 ٘ٓتذسٓب داخل المنله٘ العشبٔ٘ الظعْد. 

 ٘ٓتذسٓب خاسج المنله٘ العشبٔ٘ الظعْد. 

 

 :ش انعممور/ 7

 التذسٓبي عيذ الحاج٘ إلى الأطلْب ٓيفز ٍزا اليْع مً التذسٓب، ٍّْ ىْع مً أطالٔب 

 الأػخاص حٔث يجنع في ّسػ٘ العنل جمٔع تطْٓشِ،دساط٘ أمش مظتجذ أّ أمش ٓشاد 

 .العلاق٘ بالمْضْعأصخاب 

 
 

 :انتدريثيحالخطح / 8
ّٓته تحذٓذ  التذسٓبٔ٘ للنْظفين الاحتٔاجاتٍّٕ البرامج التذسٓبٔ٘ المخطط لها ّفل 

 .مذدٍا مً قبل الإداسٗ التيفٔزٓ٘ بالجنعٔ٘ ّأخز مْافك٘ سٜٔع لدلع الإداسٗ علَٔا

 

 :الأساسيح انتدريثيح خاندورا/ 9

 .الآخشبً ٍّٕ البرامج التذسٓبٔ٘ العام٘ التي يحتاجَا نل مْظف في عنلُ ّتْاصلُ مع 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 6 من 4الصفحة 

 

 
 :مىضىعاخ انتدرية/ 10

بيت ووسش العمل  والمششحين للحصىل على ًخم اخخياس مىطىعاث الذوساث الخذسٍ

ب، الاػلاع بعذ المذًش الخىفيزي مً قبل الذوساث  على الحاجت لمثل هزا الخذسٍ

ب  وأهميخه باليسبت لقؼاع كبير مً المهخمين والمخخصين وإمكاهيت جىفيز الخذسٍ

 .وجحقيق أهذافه
 

 :لرال انتدريةانتعاون مع الجهاخ الحكىميح والخاصح والأفراد في / 11
 

  ًجىص الخعاون والخيسيق والمضاسكت مع الضشكاث والمؤسساث العامت والخاصت

:  في مىطىعاث الذوساث على الىجه الخالياهخماماثوالأفشاد في هزا المجال، ولها 

 بما ٌساعذ في إهجاح الذوساث 
ً
 أو عيىا

ً
ل الذوساث والخبرع هقذا . المضاسكت في جمىٍ

  مضاسكت المخخصين في مجال الذوسة والعاملين في الجهاث المخعاون معها في

 
ً
 وعلميا

ً
. مىطىعاث الذوسة عمليا

  جخص مىطىع والتيعشض المىخىجاث المىجىدة لذي الجهاث المخعاون معها 

 
ً
 وعلميا

ً
 عمليا

ً
. الذوسة عشطا

  مً خاسج المملكت إرا ً  الأمش وعمل احخاجالمضاسكت في اسخقذام المحاطشٍ

.  الذخىل ثاسخخشاج جأصيراجشجيباث 

  الخعاون مع المؤسساث والمشاكض العلميت العالميت والمحليت في مجال للجمعيتًجىص 

ب . الخذسٍ

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 6 من 5الصفحة 

 

 :انتنظيم الدالي ننشاط انتدرية/ 12
 

  ًبي مع ًخم جحذًذ الشسىم بىاا  السعي على الخكلفت المخىقعت لعقذ اليضاغ الخذسٍ

ب داخل المملكت أو  الجمعيتلميسىبي جخفيع مىاسب لعمل  فيما ًخص الخذسٍ

 .خاسجها

  ب المضشف المالي بًخىلي الجمعيت مشاجعت الحساباث الماليت ليضاغ الخذسٍ

بيتالمذًش الخىفيزيبالخيسيق مع  .  وإعخماد الحساباث الماليت للذوساث الخذسٍ

 

 تقارير نشاط لجنح انتدرية/ 13

ش هصفًقذم   سىىي الى سئيس مجلس إداسة الجمعيت عً المذًش الخىفيزي جقشٍ

ش ميزاهيت خخاميت القائمت، جم جقذًمها، والذوساث التيالذوساث   كما ًخظمً الخقشٍ

ب في جلك الفترة لعشطها على  .  لإقشاسهااللجىت الخىفيزًتليضاغ الخذسٍ

 
 

 : يحدوراخ انتدريةالتقييم / 14
 على طىابؽ ومعاًير محذدة جىطع بىاسؼت 

ً
الإداسة ًخم عمل جقييم للذوساث بىااا

 .الخىفيزًت بالجمعيت

 

تىثيق اندوراخ / الدادج انساتعح / 15
ت أو  ق حسجيل المحاطشاث بالىسائل السمعيت والبصشٍ ًخم جىثيق كل دوسة عً ػشٍ

ق كخابت سجلاث للمحاطشاث، كما ًجشي إًذاع وسخخين مً  بأحذهما أو عً ػشٍ

 .الإداسة الخىفيزًت عمل رلكوثائق كل دوسة في مكخبت الجمعيت لحفظها، وجخىلي 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 6 من 6الصفحة 

 

 :تعديم انلائحح/ 16
 

اللجىت لا ًخم حعذًل أو حزف أو إطافت أي مً مىاد اللائحت إلا بعذ مىافقت 

 على جىصيت ًقذمها الخىفيزًت ب
ً
 .المذًش الخىفيزيالجمعيت بىااا

مدج انلائحح / 17
خ إقشاساها  مً جاسٍ

ً
. حسشي أحكام هزه اللائحت إعخباسا

 

***   ***     *** 

 

 


